
FICHE DE POSTE 
Stage informatique 

 
 
 

 Durée de Stage  
 

Début dès que possible. 
La durée devra être d’au moins 2 mois, en fonction de votre convention et de l’adoption des 
projets. 

 
 

 Compétences informatiques :  
 

Le poste demande des compétences en informatique avec une bonne connaissance sur 
l’environnement Windows, Office 365, Libre Office. 
Des connaissances sur l’architecture réseau serait appréciable. 

 
 Vos missions durant le stage :  

 
1 / Missions Principales : 

- Accompagner le Technicien et l’Administrateur Système Réseau sur les différentes 
interventions 

- Maintenir un bon niveau de gestion du parc informatique  
Préparation, installation et configuration du matériel 

- Assister les utilisateurs en cas de problème 
- Gestion du parc copieur 

 

2 / Missions Secondaires : 
 

- Participation à la mise en œuvre des projets du service 
- Maintien du logiciel de gestion du parc machine 

- Brassage de prise réseau en salle serveur 
 
 
 

 Autres  
 

Le poste de stagiaire est ouvert pour un niveau Bac ou Bac+2 
Vous serez emmenez à vous déplacer pour des interventions donc le Permis B est exigé, 
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